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Паспорт мастерской  

 

1. УЧЕБНЫЙ ТЕРМИНАЛ (КАБ. №16) Сервис на воздушном транспорте, 

Леонова Дарья Алексеевна 

2. Должностные обязанности заведующего мастерской. 
- Руководит практической деятельностью мастерской 

- Организует текущее и перспективное планирование практической деятельности в мастерской. 

- Организует и участвует в оснащении материально- технической базы мастерской. Создает и 

согласовывает методологические материалы, необходимые для проведения обучения.  

- Организует поставки необходимого оборудования, инвентаря, (продуктов и упаковки) для 

качественного проведения учебно- производственного процесса от предприятий поставщиков, 

согласно подписанным договорам. 

- Создает программы обучения по направлениям деятельности мастерской. 

-Ведет работу по взаимодействиям с предприятиями и организациями по вопросам организации 

и проведения практики студентов, возможности заключения трехсторонних договоров о 

целевом обучении студентов, возможности трудоустройства выпускников колледжа на данных 

предприятиях. 

- Организует и осуществляет контроль за обеспечением, эксплуатацией и сохранностью 

технологического оборудования и производственного инвентаря. 

- Принимает меры по обеспечению создания необходимых социально- бытовых условий 

студентами и преподавателями. 

- Изучает и осваивает инновационные технологии по направлению деятельности мастерской 

преподавателями и студентами колледжа, используя новые виды сырья, технологического 

оборудования и производственного инвентаря. 

- Изучает и применяет в работе нормативно- техническую документацию, регламентирующую 

деятельность мастерской. 

- Оказывает помощь педагогическим работникам в освоении и разработке инновационных 

программ и технологий. 

- Участвует в организации и проведении педагогических советов, конференций, форумов, 

семинаров. 

- Осуществляет работу по подготовке и проведению лабораторных работ, олимпиад, 

профессиональных конкурсов, в том числе региональных и всероссийских, мастер- классов, 

обслуживаний и других мероприятий профессиональной направленности по специальностям, в 

том числе на официальный сайт колледжа. 

- Осуществляет работу по проведению творческих и исследовательских работ студентов и 

преподавателей. 

- Осуществляет расчет потребности на сырье, оборудование, инвентарь для проведения 

олимпиад, профессиональных конкурсов, матер- классов, лабораторных и практических работ 

студентов в соответствии с рабочими программами дисциплин и профессиональных модулей 

совместно с преподавателями. 

- Своевременно составляет отчеты в бухгалтерию по итогам работы за учебный год в 

соответствии с требованиями. 

- Контролирует соблюдение санитарно- гигиенических норм и правил, в том числе наличие 

специальной одежды и обуви у студентов. 

- Организует и проводит инструктажи по технике безопасности при работе с технологическим 

оборудованием и производственным инвентарем. 

- Повышает свою профессиональную квалификацию путем изучения специальных знаний, 

посещение профессиональных семинаров и конференций. 

 - Осуществляет получение, обработку, хранение и защиту персональных данных в 

соответствии с требованиями законодательства и локальными нормативными актами колледжа. 

- Обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся во время образовательного процесса. 

- Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности. 

 

3. Пояснительная записка 



- назначение мастерской (Сервис на воздушном транспорте, Агент регистрации, 

Служба авиационной безопасности); 

- площадь мастерской; (69,3 кв. м.) 

- наличие и площадь подсобного помещения; (18,6 кв.м) 

- организация рабочих мест учащихся, мастера п/о (Для обучающихся 

оборудованы индивидуальные рабочие места (5 рабочих места). Также для стол и 

стул учителя. 

- наличие и соответствие оборудования учебным программам; 

- работоспособность имеющегося оборудования; 

- план мастерской   

- рабочее место для инвалидов и лиц с ОВЗ: (МОБИЛЬНОЕ) 

Столы на колесах для учащихся с ОВЗ – 1 шт. 

Столы рабочие для инвалидов колясочников-1 шт. 

Ресивер (с клавиатурой)) – 1 шт. 

Рабочее место для слабовидящих – 1 шт. 

Рабочее место для слабослышащих- 1 шт. 

Дисплей Брайля – 1 шт. 

Этикет-принтер / Принтер Брайля – 1 шт. 

Радиокласс – 1 шт. 

Приемник с индукционной петлей для слухового аппарата – 1 шт. 

Бумага для принтера со шрифтом Брайля – 5 шт. 

Портативная индукционная система – 1 шт. 

Электронная трость – 1 шт. 

Специализированное персональное многофункциональное устройство для ввода и 

вывода звуковой информации (цифровой маркер-диктофон) – 1 шт. 

Эвакуационный лестничный стул – 1 шт. 

4. План работы мастерской. 

В плане должны быть определены цель, задачи на новый учебный год 

отражены следующие направления работы: 

- организационная работа: Проведение практических занятий по следующим 

специальностям: 43.02.06 Сервис на транспорте 

- методическая работа; Подготовка план-конспект урока, рабочих программ по 

ПМ, КТП по следующим специальностям: 43.02.06 Сервис на транспорте 

- внеурочная работа с учащимися: Ведение проекта «Мой профессиональный 

выбор», для учащихся школы (8-9 класс), ведение курсов ДПО, ведение проекта 

«Билет в будущее» 
 

5. Санитарно-технические условия: Площадь на одного учащегося – 13,86 кв.м, 

температуре воздуха от 21 до 23 градусов, воздухообмен — не менее 2 в час при 

естественной вентиляции.  

 
6. Опись имеющегося оборудования мастерской Сервис на воздушном транспорте  

 

№ п/п Наименование Количество Ответственный  

1.  Системный блок 2  

2.  Мониторы 2  

3.  Принтеры для печати БСО 2  



4.  Интроскоп 1  

5.  Рамка металлоискателя 1  

6.  Ручные металлоискатели  2  

7.  Стойки регистрации 4  

8.  Мониторы для демонстрации 2  
 

8. Перечень документов нормативного обеспечения практики (типовые 

учебные программы, учебные программы, КТП, квалификационные 

характеристики и т.п.) 
 

№ п/п Наименование документа Примечание 

1.  

Рабочие программы ПМ, Календарно – тематическое 

планирование по МДК и ОП, рабочие программы по 

учебной, производственной и преддипломной 

практике 

Каждая РП и КТП, 

рассмотрено и утверждено 

на заседании ПЦК по 

направлению 

 

 

9. Перечень учебно-методической документации. 

• Отраслевые стандарты обслуживания на борту воздушного судна: 

ОСТ 54-3-61-93, ОСТ 54-3-61-94. 

• Материалы, посвящённые различным признакам услуг: взаимосвязи с 

основной деятельностью предприятий транспорта, характеру деятельности, 

связанной с предоставлением услуги, стоимости услуги и т. д.. 

• Материалы о видах услуг: обязательных (входящих в 

технологический процесс обслуживания пассажиров) и рекомендуемых 

(дополнительных, удовлетворяющих отдельные потребности пассажиров). 

• Материалы о функциях центров сервисного обслуживания на 

воздушном транспорте. 

• Материалы о нормативно-правовых актах, регулирующих вопросы 

сервисного обслуживания на воздушном транспорте. 

• Материалы о порядке предоставления транспортных услуг на 

воздушном транспорте, в том числе о санитарно-эпидемиологических 

требованиях по воздушному транспорту и объектам транспортной 

инфраструктуры. 

• Материалы о государственном регулировании воздушных перевозок, 

о перевозке опасных грузов, о положениях для пассажиров и экипажа при 

перевозке опасных грузов. 

10. Перечень учебных изданий. 

Володин А.С. Сирена-Трэвел: автоматизация управления отправками 

пассажиров и багажа 

Баскаков М.Ю. Сирена-Трэвел: автоматизация управления коммерческой 

деятельность авиакомпаний  

Шеламова Г.М. Деловая культура и психология общения 

11. Перечень дидактических раздаточных средств обучения. (Таблицы, схемы, 

чертежи) 

12. Перечень экранно-звуковых средств обучения. (в мастерской представлен: 

монитор для наглядных материалов с компьютера, также доска меловая) 
 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


		2026-06-04T11:05:11+0300
	Москвитина Оксана Владимировна




